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Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Выдача  разрешения  на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим  по дорогам местного значения в границах муниципального образования»
Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Исполнительный комитет 
 Зеленодольского муниципального района (городского округа) Республики Татарстан
Исполнитель муниципальной услуги – муниципальное бюджетное учреждение «Департамент по строительству и инфраструктурному развитию Зеленодольского муниципального района Республики Татарстан» (далее - Департамент).

	2
	Номер услуги в ГИС«Реестр государственных  и муниципальных услуг Республики Татарстан»
	

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных, крупногабаритных грузов

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Исполнительного комитета Зеленодольского муниципального района  Республики Татарстан от 10.04.2013 г.  № 744 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Зеленодольском муниципальном районе».

	6
	Перечень услуг
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;

Официальный сайт органа местного самоуправления


Раздел 2 «Общие сведения»
	Срок предоставления 

муниципальной  услуги


	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление услуги»
	Способ обращения за услугой
	Способ получения результата услуги

	
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	 услуга «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог».

	11 дней
 с даты регистрации заявления, если требуется согласование только владельцев дорог; 
15 дней с даты регистрации заявления, если требуется согласование маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией;

1 день - с даты регистрации заявления, выдача в упрощенном порядке (при превышении допустимой нагрузки на ось более чем на 2%, но не более чем на 10%) ;
Если требуется оценка тех. состояния автомобильных дорог,  их укрепление или принятие спец. мер по обустройству дорог, 15 дней срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.


	1) подача документов ненадлежащим лицом;

2) несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента;

3) в заявлении и прилагаемых к заявлению документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4) представленные документы утратили силу;

5) представление документов в ненадлежащий орган позволяющие однозначно истолковать их содержание.

	1) уполномоченный орган не вправе выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;

2) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юр. лица не совпадает с информаций, указанной в заявлении;

3) сведения, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки;

4) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

6) отсутствует согласие заявителя на:проведение оценки технического состояния автомобильной дороги; принятие спец. мер по обустройству пересекающих дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

укрепление дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

7) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату (часть 14 статьи 31Федерального закона №273-ФЗ);

8) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству  дорог, их участков, а также пересекающих дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если  работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставлены копии платежных документов, подтверждающих такую оплату (часть 14 статьи 31Федерального закона №273-ФЗ);

9) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату (пункт 2 части 6 статьи 31 Федерального закона №273-ФЗ);

10) отсутствуют оригиналы заявления и схемы автопоезда, заверенных регистрационных документов транспортного средства в случае, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи;

11) отсутствует согласование владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций, если не требуется разработка специального проекта и (или) проекта организации дорожного движения;

12) отсутствует специальный проект, проект организации дорожного движения (при необходимости);

13) в случае повторной подачи заявления на крупногабаритную сельскохозяйственную технику (комбайн, трактор) являющейся тяжеловесным транспортным средством.
	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	1.Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу. 

2.Посредством почтового или электронного отправления
	1.Лично или через уполномоченного представителя в органе, предоставляющем услугу.

2.Посредством почтового или электрон-ного отправления


Раздел 3 «Сведения о заявителях услуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуг представителям заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	услуга «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог».

	1
	Физические лица 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

-паспорт; 
-временное удостоверение личности 
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги 

	2
	Юридические лица
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности. 


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник /копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	 Заявление
	Заявление о предоставлении услуги
	2 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке (марка техники –м.б.записана  латинским шрифтом)
	Приложение №2 к АР 
	Приложение №2 к АР

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	 В случае осуществления действий от имени заявителя
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	4
	 Документ
	Устав организации
	1 экз. оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	если заявителем является юр. лицо
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	5.
	Документ
	1) копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка;


	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке)
	
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	
	

	6
	Документ
	схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) 
	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке)
	
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	Приложение №3 к АР
	Приложение №3 к АР

	7
	Документ
	сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) – сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза
	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке)
	
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	8
	Документ
	наличие сертификата летной годности (удостоверения о годности к полетам) и занесении воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской Федерации;


	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке 
	
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	9
	Документ
	копия платежного документа, об оплате гос. пошлины за выдачу спец. разрешения: тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов – 1 600 рублей


	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке
	
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	10
	Документ
	 ранее выданное спец. разрешение, срок действия которого не истек, - в случае повторной подачи заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования при наличии действующего специального разрешения на данное транспортное средство.


	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке
	
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	

	
	 Сведения об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки
	Сумма оплаты

КБК

назначение платежа

ИНН получателя

КПП получателя

ОКАТО
	ИК ОМС
	Федеральное казначейство
	SID0003572
	5 дней
	-
	-


Раздел 6 «Результат услуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/документов,

являющихся

результатом

услуги
	Образец

документа/документов,

являющихся

результатом

услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов 

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	

	1
	Специальное разрешение
на движение по автомобильным дорогам транспортного

средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов


	Разрешение оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем ИК ОМС
	Положительный
	На бланке 
	Приложение №1 к АР

	1.Лично или через представителя в органе, предоставляющем услугу.

2.Почтовым или электронным отправлением. 


	-
	-

	2
	 Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Отрицательный
	На бланке ИК ОМС
	Приложение №1 к АР


	
	
	


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления услуги

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	

	1
	Принятие запроса и документов
	Специалист органа, предоставляющего услугу:

устанавливает личность заявителя (доверенного лица);
проверяет полномочия заявителя;
проверяет правильность заполнения запроса;

сверяет копии представленных документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;  

выдает заявителю расписку в получении документов по установленной форме с указанием перечня документов и даты их получения
	15 минут
	Специалист органа
	Документационное обеспечение
	Приложение №2

	2
	Регистрация запроса и документов
	Специалист органа регистрирует запрос с прилагаемым комплектом документов, в системе электронного документооборота и в журнале.

 Специалист органа при поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов заявителю проверяет комплектность документов и регистрирует, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема, после чего регистрирует в системе электронного документооборота.
Направляет заявление на рассмотрение РИК.
Запрос, поступивший в форме почтового отправления, регистрируется в системе электронного документа оборота в соответствии с инструкцией по делопроизводству
	1 день
	Специалист органа 
	Технологическое обеспечение
	Нет

	3
	Рассмотрение документов. Формирование и направление межведомственного запроса
	 Специалист органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.5, 2.6 регламента.

Специалист направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении соответствующих документов.
	1 день
	Специалист органа
	Технологическое обеспечение
	Нет 

	4
	Направление ответа на межведомственный запрос
	Специалисты поставщиков данных направляют ответ на запрос
	5 дней
	Специалист поставщиков данных
	Технологическое обеспечение
	Нет

	5.
	Направление запроса о согласовании маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с владельцами автомобильных дорог.  


	 Специалист Отдела направляет  посредством факсимильной связи или посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронной подписи или ведомственных информационных систем запрос
	1 день
	Специалист отдела
	Технологическое обеспечение
	нет

	
	Владелец авто дороги:
регистрирует запрос; 
	
	  1 день
	Специалист владельцев дорог
	
	

	
	Владелец дорог определяет возможность движения транспортного средства;согласовы-вает или отказывает в согласовании маршрута, в случае отказа информирует заявителя
	Если нет необходимости в проведении специальных мероприятий по оценке состояния и усиления дорог, инженерных сооружений.
	 4 дня
	Специалист владельцев дорог
	
	

	
	Владелец дорог направляет соответствующий запрос владельцам инженерных сооружений  сооружений и ж/д переездов
	В случае необходимости  разработки проекта организации движения, проведения обследования автомобильных дорог, их укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций 


	 1 день
	Специалист владельцев дорог
	
	

	
	Владельцы инж.сооружений 
регистрируют запрос и производят расчет расходов на спец. меры, направляют в уполномоченный орган
	В случае необходимости   принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций 


	2 дня
	Владельцы инж.сооружений 


	
	

	
	Владельцы ж/д.сооружений 

регистрируют запрос и производят расчет расходов на спец. меры, направляют в уполномоченный орган
	В случае необходимости  принятия специальных мер по ж/д инфраструктуры 


	3 дня
	Владельцы ж/дсооружений 


	
	

	
	Специалист отдела передает данные заявителю 
	В случае необходимости  принятия специальных мер по обустройству  сооружений и инженерных коммуникаций.
	2 дня 
	Специалист отдела
	
	

	
	Заявитель дает согласие на проведение работ по спец.мероприятиям
 и оплату или отказ
	В случае необходимости  принятия специальных мер по обустройству  сооружений и инженерных коммуникаций
	5 дней
	заявитель
	
	

	
	Специалист отдела информирует владельцев дорог  о согласии заявителя или об отказе
	В случае необходимости  принятия специальных мер по обустройству  сооружений и инженерных коммуникаций
	1 день
	Специалист отдела
	
	

	
	Проведение оценки технического состояния автомобильных дорог
	В случае необходимости  принятия специальных мер по обустройству  сооружений и инженерных коммуникаций
	Не более    30 дней
	
	Организации, имеющие допуск к данным раболтам
	

	
	Проведение укрепления автомобильных дорог и (или) принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков – сроки определяются в зависимости от объема выполняемых работ владельцами автомобильных дорог и пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций


	В случае необходимости  принятия специальных мер по обустройству  сооружений и инженерных коммуникаций
	Сроки определяются в зависимости от объема выполняемых работ владельцами автомобильных дорог и пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций


	
	Организации, имеющие допуск к данным раболтам
	

	
	Направление согласования маршрута
в отдел
	
	
	Владельцы дорог
	
	

	
	Заявитель возмещает расходы на проведение данных работ, представляет платежные документы(копии)

	В случае проведения спец. мер по обустройству  сооружений и инженерных коммуникаций
	 1 день
	Заявитель
	
	

	
	Специалист отдела готовит проект разрешения, направляет на согласование начальнику отдела
	
	
	Специалист отдела
	Документационное обеспечение
	

	
	Руководитель  подписывает разрешение 
	
	
	Руководитель ИК
	Документационное обеспечение
	

	6
	Выдача результата муниципальной услуги
	Специалист Отдела регистрирует разрешение (уведомление) и выдает заявителю либо направляет по почте.


	15 мин
	Специалист отдела 
	Документационное обеспечение
	Нет


Раздел 8 «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги  и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан.
3.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	1.Порталы.
2.По телефону органа, предоставляющего услугу
	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично или через почту 

Электронные документы через интернет-приемную или электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
3. Телефон
	1.Официальный сайт органа,предоставляю-щего услугу.

2.Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3.Электронная почта ОМС


� Далее введено сокращение – ИК ОМС


� Срок предоставления муниципальной услуги определен исходя из суммарного срока, минимально необходимого для осуществления административных процедур. Длительность административных процедур исчисляется в рабочих днях.





� Федеральная государственная информационная система





